Stellenangebot: Mitarbeiter (m/w/d) gesucht

Das Generalkonsulat sucht einen Mitarbeiter (m/w/d) ab April 2021 in Vollzeit. Die
Arbeitszeiten sind Mo. bis Fr. 9.00 bis 17.45 Uhr (Mittagspause von 12.30 bis
13.30 Uhr). Bei Bedarf sind auch Uberstunden zu leisten.

Anforderungsprofil:
perfektes Deutsch
gute Japanische Kenntnisse von Vorteil
gute PC-Kenntnisse (Word, Excel, Powerpoint, Internet; Dream Weaver von
Vorteil)
einwandfreies polizeiliches Fuhrungszeugnis
unbefristete Aufenthalts- und Arbeitserlaubnis bei Bewerbern mit
Staatsangehorigkeit aul3erhalb der EU

Man winscht sich von lhnen:
Freundliche und zuverlassige Arbeitsweise
Zeitnahe und ordentliche Erledigung der Aufgaben
Engagement und Eigeninitiative
Teamfahigkeit

Ihre Hauptaufgaben:
Korrespondenz und Terminvereinbarungen mit Vertretern aus Politik,
Sicherheit, Wirtschaft, Kultur und Presse in Bayern und Baden-Wirttemberg
als Sekretar/in
Koordinierung japanbezogener Veranstaltungen
Unterstiitzung von Presse- und Offentlichkeitsarbeit
Beantwortung von Anfragen mit Japanbezug
Aktualisierung der Homepage des japanischen Generalkonsulats
gof. Ubersetzungen vom Japanisch ins Deutsch / vom Deutschen ins
Japanisch
Durchsicht diverser Medien auf japanbezogene Informationen sowie
bestimmte Themen aus Politik und Wirtschaft



Bei Interesse schicken Sie bitte Ihre Bewerbung bis zum 19.03.2021
ausschliel3lich per_E-Mail an: stellenangebot@mu.mofa.go.jp.

Folgende Bewerbungsunterlagen sind der E-Mail im Anhang beizufiigen:
Anschreiben auf Deutsch
Lebenslauf auf Deutsch, Englisch und — wenn mdglich — Japanisch
Kopie eines polizeilichen Fuhrungszeugnisses (spatestens zum Zeitpunkt
des Bewerbungsgesprachs muss das Zeugnis vorliegen)
Arbeitgeberzeugnisse (falls vorhanden)
fur Bewerber mit Staatsangehorigkeit aul3erhalb der EU: Kopie einer
unbefristeten Aufenthalts- und Arbeitserlaubnis

Bewerber, die in die engere Auswahl kommen, werden im Marz 2021 zu einem
Bewerbungsgesprach eingeladen. Die Fahrtkosten zum Bewerbungsgesprach
konnen leider nicht erstattet werden.

Auskunft:

Japanisches Generalkonsulat (Herr Klein)
Karl-Scharnagl-Ring 7, 80539 Munchen

Tel. 089-4176040
https://www.muenchen.de.emb-japan.go.jp/itprtop_de/index.html



